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CHECKLIST: FASE PREPARATORIA - SERVICOS

SEI-070002/008726/2020

PROJETO EXECUTIVO E OBRAS PARA CANALIZACAO EM

TRECHO DO RIO RONCADOR, DUQUE DE CAXIAS - R]

SIM /
CONDICOES A SEREM VERIFICADAS bl
NAO SE
APLICA
DA REQUISICAO E DOS ESTUDOS PRELIMINARES
1. A requisic@o contém a assinatura e ID funcional do(s) servidor(es) responsavel(is)?(art. 19, SIM
§1° da Lei estadual n® 5.427/09)
2.A solicitagdo e/ou requisicdo justificou a necessidade da contratacio, contendo as SIM
informacgdes exigidas no art. 12, §1° do Decreto Estadual 46.642/2019?
3. A definicio do objeto pelo setor requisitante esta precisa e clara? (art. 13, caput, do Decreto SIM
Estadual 46.642/2019).
4. Caso se trate de contratacdo de servigos terceirizados, com manutengao e disponibilidade a N/A
cargo do contratado, foi analisada a vantajosidade por meio de estudo técnico preliminar que
compare tais custos com o da estrutura propria de manutengéo, entre outros? (art. 13 do Decreto
n.° 46.687/2019)
5. No caso de parcelamento do objeto, foi comprovado o melhor aproveitamento das N/A
potencialidades do mercado e a possivel ampliacdo da competitividade do certame, sem perda de
economia de escala, com justificativa expressa sobre o ponto? (art. 13, inciso IV do Decreto
Estadual 46.642/2019)
6. Caso parte do objeto esteja sendo licitado ou contratado em outro procedimento, houve N/A
justificativa? (Parecer n. 31/2020/INEA/GECON)
7. Caso a solugdo por itens ou por lotes tenha implicacées de natureza técnica, como ocorre em N/A
solugdes de tecnologia da informagdo, houve ratificacao pelo setor técnico? (Parecer RT
ASJUR/SECCG n°015/2019)
8. Se a decisdo foi pelo ndo parcelamento do objeto ou solugao por preco global: SIM

8.1Foi justificada em razdo da indivisibilidade do objeto ou através da demonstragdo de prejuizo
para o conjunto ou, ainda, da perda da economia de escala pela adjudicagdo por item? (Parecer
SES/SJ/AJ DT 17/2019)

8.2 Foi demonstrado que ndo houve restricdo a ampla participacdo de licitantes e direcionamento
do certame? (art. 23, §1°, da Lei n® 8.666/93)
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9. Caso haja especificagdo de marca, ha justificativa fundada em estudo técnico ou em ato
administrativo de padronizagao? (art. 15, §2°, do Decreto Estadual 46.642/2019)

N/A

10.No caso de especificagdo de marca com base em processo administrativo de padronizacdo foi
juntada a copia do ato administrativo de padronizacio?

N/A

11.0 setor competente verificou a necessidade do objeto em todas as unidades internas do 6rgdo
ou entidade, a fim de evitar a necessidade de repeticdo de procedimentos e proporcionar
economia de escala? (art. 14 do Decreto Estadual n® 46.642/2019)

N/A

12.A solicitacdo e/ou requisi¢do veio acompanhada dos documentos que comprovem a realizagdo
de estudo preliminar seguindo as melhores praticas administrativas?
(Art. 12, §3°, do Decreto Estadual n® 43.629/2012)

sim

13.Ha defini¢do das unidades e das quantidades a serem adquiridas em fun¢do do consumo e
utilizagao provavel e futura estimada (art. 15, inciso I, do Decreto Estadual n® 46.642/2019 ¢ art.
15, inciso I, da Lei n° 8.666/93)?

N/A

14.As especificagdes para a contratacdo dos servigos observam os critérios de sustentabilidade
ambiental, na forma do art. 6° do Decreto Estadual n°® 43.629/2012?

N/A

15.Caso tenham sido fixadas outras praticas de sustentabilidade ambiental, além daquelas
previstas pelo Poder Executivo, houve motivagao técnica? (art. 13, inciso V e §3° do Decreto
Estadual n® 46.642/2019)

N/A

16.Em se tratando de servigos de Tecnologia da Informacéo, observou o art. 17 do Decreto
Estadual n® 46.642/2019?

N/A

17. Tratando-se de contratacdo na area de tecnologia da informagao

17.1 A justificativa incluiu a analise acerca do risco de sobreposiciio desse tipo de contratagao
com contratagdes realizadas pelo Estado do Rio de Janeiro?*

17.2 Em caso positivo, ha no processo a previsdo de mecanismos de articulacido com os atores
envolvidos visando mitigar os efeitos negativos dessa sobreposicdo?

17.3A justificativa incluiu a andlise acerca do risco de dependéncia tecnologica?

N/A

18.A requisigdo e defini¢do do objeto estdo de acordo com o catalogo de servigos do Sistema
Integrado de Gestao de Aquisicao do Estado do Rio de Janeiro — SIGA? (art. 10, inciso VI do
Decreto Estadual 46.642/2019)

N/A

19.A contratagdo esta de acordo com o Plano Anual de Contratagdes do 6rgao ou entidade? (art.
10, inciso I do Decreto Estadual 46.642/2019)

SIM

20. No caso de contratagdo de servicos de manutenc¢do, observou o Plano Anual de
Manutengao? (art. 13 e 15 do Decreto n.° 46.687/2019)

N/A

21.Ha comprovagao de realizacdo de audiéncia publica, no caso de licitagdo ou conjunto de
licitagdes simultaneas ou sucessivas de valor superior a 100 (cem) vezes o limite previsto no art.
23, inciso I, alinea “c” da Lei n.° 8.666/93, na forma do art. 39 da Lei n° 8.666/93, mesmo se
tratando de pregdo ou registro de pregos (Enunciado PGE n.° 35)?

N/A

22. Caso haja referéncia a documentos técnicos, os mesmos estio acostados ao processo? (art.
38, inc. VI, da Lei n® 8.666/93)?

N/A
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23.Ha autorizacdo pela autoridade competente para o inicio do procedimento (art. 10, inciso SIM
VII, do Decreto Estadual 46.642/2019)?

24 Foram tomadas as providéncias para a indispensavel disponibilidade, utilizacao, aquisi¢do ou N/A
desapropriagdo dos bens necessarios a execugao do servigo a contratar? (art. 19, §2°, do Decreto

Estadual 46.642/2019)

25.Verificou se, no caso de terceirizacdo do servico, ndo esta configurada a mera intermediacao N/A
de mao de obra (o foco da contratagdo ndo pode ser genérico ou indefinido, mas sim um servigo

especifico)? na forma da definicdo do Parecer FAG n°® 7/2009

26.0bservou a vedacdo de contratagdo de cooperativas de servigos que possuem presuncdo de N/A
subordinag@o? (Orientacdo Administrativa PGE n° 08)

27.Consta nos autos Termo de Referéncia elaborado preferencialmente por técnico com SIM
qualificacao profissional compativel? (art. 10, inciso V do Decreto Estadual 46.642/2019)

28.0 Termo de Referéncia é compativel com as descri¢des da requisiciio e os estudos SIM
preliminares?

29.Consta indicacdo do ID SIGA de cada um dos itens relacionados no objeto? (Art. 11, inciso N/A
IIT do Decreto Estadual n° 46.642/2019)

30.Foi definido prazo e a metodologia de trabalho, em especial a necessidade, a localidade e o SIM
horario de funcionamento? (art. 15, inciso III, do Decreto Estadual 46.642/2019

31.Houve indicacdo do prazo de execuc¢ao do servico e/ou suas etapas? (art. 15, inciso IV do SIM
Decreto Estadual 46.642/2019)

32.Consta a metodologia de avaliacio da qualidade e aceite do servigo, ¢, se for o caso, SIM
Avaliacao de Nivel de Servico? (art. 11, inciso V do Decreto Estadual 46.642/2019)

33.Se houver Acordo de Nivel de Servico, observou as diretrizes do Enunciado n® 34 — PGE? N/A
34.Consta a indicacdo dos critérios objetivos que serdo utilizados para avaliar a capacidade SIM
técnica da empresa a ser contratada e os respectivos documentos comprobatorios? (art. 11, inciso

VII, do Decreto Estadual 46.642/2019)

35.Ainda quanto a qualificacio técnica, observou também o Enunciado PGE n° 39? SIM
36.A forma de pagamento esta definida, indicando se serd a vista ou parcelada, e a SIM
periodicidade? (art. 11, inciso IX, do Decreto Estadual 46.642/2019)

37.Indicou o valor da garantia? Ou justificou a sua dispensa? (art. 11, inciso X, do Decreto SIM
Estadual 46.642/2019) (EDITAL)
38.Ha indicagdo dos procedimentos de gestao e de fiscalizacio que serdo adotados? (art. 11, SIM
inciso XI, do Decreto Estadual 46.642/2019)

39.Constam definidas quais serdo as obrigacdes da contratante e da contratada? (art. 11, inciso SIM
XII e XIV do Decreto Estadual 46.642/2019)

40. Constam as condi¢des que possam ajudar na identificacdo do quantitativo de pessoal e SIM
InsSumos necessarios a execugao contratual?

41.Foram fixados os critérios para julgamento e classificagdo das propostas e critérios de SIM
aceitacdo de pregos? (art. 11, inciso XV, do Decreto Estadual 46.642/2019) (EDITAL)
42.Caso seja licitacdo tipo técnica e prego, foram fixados os critérios técnicos de julgamento de N/A

propostas? (art. 11, inciso XVI, do Decreto Estadual 46.642/2019)
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43.0 termo de referéncia apresenta o modelo de autorizacio do servigo a ser utilizado (art. 11,
inciso XVII, do Decreto Estadual 46.642/2019)

N/A

44.0 termo de referéncia apresenta o modelo de planilha de custos a ser utilizado? (art. 11,
inciso XVII, do Decreto Estadual 46.642/2019)

SIM

45.Caso alguma das informagdes acima ndo tenha sido incluida no termo de referéncia, foi
apresentada justificativa especifica? (Art. 11, Paragrafo Unico, Decreto Estadual 46.642/2019)

N/A

46.Ha assinatura ¢ ID funcional do(s) servidor(es) responsavel(is) pelo Termo de Referéncia ou
Projeto Basico? (art. 19, §1° da Lei estadual n°® 5.427/09)

SIM

47.Ha aprovagdo do Termo de Referéncia ou Projeto Bésico pela autoridade competente? (art.
10, inciso V, do Decreto n® 46.642/19 )

SIM

48.A pesquisa de pregos considerou cumulativamente todos os parametros previstos no art. 20,
§1°do Decreto n® 46.642/19?

SIM

49.Caso excluido algum dos parametros de pesquisa de mercado, houve justificativa? (art. 20,
§2° do Decreto n°® 46.642/19)

N/A

50.Caso tenha sido adotado outro parametro de pesquisa, houve justificativa pela autoridade
competente? (Art. 21, §3° do Decreto n°® 46.642/19 )

N/A

51.No caso de nao obtengdo de 3 cotagdes de precos de referéncia, foi realizada nova pesquisa
de mercado? ( Art. 21, §1° do Decreto n® 46.642/19)

N/A

52.Caso ndo tenha sido realizada a nova pesquisa de mercado, foi apresentada justificativa? (
Art. 21, §1° do Decreto n® 46.642/19 )

N/A

53.No caso de ndo obtengdo de um dos parametros listados no §1°, foi realizada a pesquisa por
meio de anuncio de jornais, encartes, consultas a internet ou qualquer outro veiculo de
informacéo? (Art. 20, §6° do Decreto n® 46.642/19 )

N/A

54. No caso do item anterior, o servidor responsavel atestou a fonte das informagoes obtidas,
com indicacdo da data de referéncia ou de acesso? (Art. 20, §6° do Decreto n°® 46.642/19)

N/A

55.Na consulta a fornecedores, foi remetido o termo de referéncia? (art. 20, §3° do Decreto n°
46.642/19)

N/A

56. Relativamente a consulta aos fornecedores por meio de correio eletronico, prevista no art.
20, §1°, inciso VII, Decreto n® 46.642/19:

No caso de consulta a empresas ndo cadastradas no SIGA, foi informada a fonte de indicacgéo das
referidas empresas (ex. paginas amarelas, internet, outros cadastros etc.)?

A consulta foi realizada por meio do e-mail funcional do agente responsavel?
Foram acostadas ao processo administrativo as imagens demonstrativas do envio dos e-mails,

contendo a data de remessa da correspondéncia eletronica e do recebimento das respostas??
Promog¢do PGE/PG15/CCAPSJ N° 18 — CLM

N/A

57. Foi demonstrado ou atestado pelo servidor ptblico responsavel pela pesquisa que ha
pertinéncia tematica entre as atividades economicas principal e secundaria das empresas

SIM
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consultadas com o objeto a ser contratado?

58.0bservou o prazo minimo para a resposta do fornecedor de 5 dias? (art. 20, §4° do Decreto n° SIM
46.642/19

59.A pesquisa observou o limite de 180 dias para consideragdo do pre¢o/orgamento? (art. 20, §3° SIM
do Decreto n°® 46.642/19)

60.A similaridade das condicdes contratuais ou da oferta, a fim de evitar eventuais distor¢des no SIM
preco de referéncia apurado, foi atestada pelo setor técnico?

61.Na formacdo da estimativa, foram desprezados, justificadamente, os valores obtidos por meio N/A
de consulta a fornecedores que apresentam grande variacido em relaciao aos demais, os precos

inexequiveis ou os excessivamente elevados? (art. 21°, §2° do Decreto n® 46.642/19)

62.A pesquisa de preco foi apresentada por meio de planilha expressando os custos unitarios SIM
acompanhada de relatorio analitico? (art. 22, caput, do Decreto n°® 46.642/19)

63.0 Relatério Analitico observou o Paragrafo Unico do art. 22 do Decreto n® 46.642/19)? N/A
64.Para a comprovacao de parametro frustrado, ha declara¢dao do responsavel atestando que N/A
tentou consulta-las, com registro de data de acesso e modo de consulta (ex.: telefone)? (Art. 22,

Paragrafo tinico do Decreto n.° 46.642/19)

65.A planilha com os quantitativos expressando todos os custos unitarios indica a respectiva SIM
data-base (més/ano)? (Anexo item II, 1.1, “c” da Deliberacdo TCE n° 280)

66.0 mapa de precos apresentado reflete os documentos apresentados? (art. 21 do Decreto n® SIM
46.642/19)

67.Ha autorizacao de ordenador de despesa previsto no rol do art. 82 da Lei n® 287/79, ou com SIM
delegacao destes poderes? (art. 19 do Decreto n® 46.642/19)

68.A motivacao da autoridade competente levou em consideragdo a oportunidade, conveniéncia SIM
e relevancia da contratagdo? (art. 19, §2°, do Decreto n® 46.642/19 )

69.Consta comprovagdo pelo setor competente da existéncia de previsdao orcamentaria para a SIM
despesa? (art. 26 do Decreto n® 46.642/19 )

70.Se a despesa ndo se encerrar no proprio exercicio financeiro, atestou-se a compatibilidade com SIM
o Plano Plurianual? (art. 26 do Decreto n® 46.642/19 )

71.Caso a contratacdo implique em criagdo, expansdo ou aperfeicoamento da agao N/A
governamental, observou-se o art. 16 da Lei Complementar n° 101/2000?

72.Ha declaragdo de adequacio da despesa ¢ autorizacdo da reserva orcamentaria feita pelo SIM
Ordenador de Despesa? (art. 28 do Decreto n® 46.642/19)

73.Foi atestada a inexisténcia de Ata de Registro de Pregos em vigor? SIM
(art. 6° do Decreto Estadual 46.642/2019)

74.Caso sejam servicos comuns, adotou-se a modalidade Pregdo Eletronico (art. 29, §1° do N/A
Decreto Estadual 46.642/2019)

75. Foi examinada a possibilidade de criacdo de Registro de Precos, na forma do art. 3° do SIM
Decreto n® 46.751/2019?

76.A defini¢do da modalidade foi adequada na forma do art. 23, combinado com art. 120 Lei n° SIM

8.666/93, considerando os novos valores do Decreto n° 9.412, de 18 de junho de 2018? (art. 29
do Decreto Estadual 46.642/2019)
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77. Na definigdo do tipo de licitacéio, caso se tenha optado pela contratagdo por menor pre¢o SIM
global ou por menor prego por lote, houve justificativa especifica demonstrando que ndo houve
prejuizo quanto a economia de escala ¢ mantida a ampla participagdo de licitantes?
78.Caso a modalidade seja Pregao Eletronico, foi observada a legislacdo especifica, em especial N/A
o Decreto n° 31.863/2002?
79.Caso o tipo de licitacdo seja de técnica e preco, houve justificativa? N/A
80.No caso de licitagoes de servigcos de informatica, caso tenha sido adotado o tipo menor N/A
preco, o servigo ja € padronizado no mercado? (Enunciado n® 11 da PGE)
81. Caso o instrumento de contrato tenha sido dispensado, estdo preenchidos os requisitos do N/A
§4° art. 62 da Lei n.° 8.666/93?
82.Houve indicagdo pelo Ordenador de Despesa do setor ou agente responsavel pela elaboracado SIM
da minuta? (art. 29, §4° do Decreto Estadual 46.642/2019)
83.0bservou a minuta-padrio da PGE atualizada? (art. 30 do Decreto Estadual 46.642/2019)

SIM
84. Caso seja servico com méao de obra residente e de natureza continua, as clausulas-padrao N/A
foram adaptadas?
85. Caso a fornecedora tenha apresentado proposta semelhante a “termos e condi¢des”, tais N/A
clausulas sdo compativeis com a respectiva minuta-padrdo de contrata¢do ¢ observam a
legislacao federal e estadual aplicavel? (Parecer n.° 08/2017 — FMBM)
86.Na definicdo da minuta-padrio a ser adotada, analisou-se se € o caso de licitagdo exclusiva N/A
para pequenas empresas?
87.Caso seja licitagdo exclusiva para pequenas empresas, observou as orientagdes do Enunciado N/A
n° 33 PGE?
88.Foi destacado na minuta proposta as alteracdes realizadas bem como justificadas as SIM
alteracdes implementadas? (art. 30, paragrafo inico, do Decreto Estadual 46.642/2019)
89.Ha justificativa do gestor para escolha do indice de reajuste, indicando que o indice reflete os SIM
custos e insumos do respectivo segmento? Ou caso ndo seja indice setorial, justificativa
especifica atestando a inexisténcia/inadequacdo de indice setorial? (Enunciado PGE n°14)
90.Consta o ato de designacao da comissdo de licitacido ou pregoeiro e equipe de apoio, sendo SIM
pelo menos 2 (dois) deles servidores qualificados pertencentes aos quadros permanentes dos
orgdos da Administracdo responsaveis pela licitacdo? (art. 38, Il e art. 51 da Lei n° 8.666/93)
91.Respeita as regras de vigéncia dos contratos administrativos, nos termos do art. 57 da Lei n° SIM
8.666/93?
92. A participagdo ou vedacao de consércio foi objeto de motivagao especifica pelo setor SIM
requisitante, justificando a decisdo a luz do objeto e das caracteristicas daquele mercado? (art. 33
da Lein® 8.666/93)
93.Ha assinatura e ID funcional do servidor responsavel pela elaboracdo da minuta, e do (s) SIM

servidor (es) responsaveis por todas as alteracdes efetuadas em relagdo a minuta-padrédo, ainda
que nao substanciais? (art. 19, §1° da Lei estadual n° 5.427/09)

3 instituto estadual Secretariado #' GOVERNO DO ESTADO
INCQ i ambiente &tk i¥e; RIO DE JANEIRO

Avenida Venezuela, 110 — Praga Maua — Rio de Janeiro — RJ — CEP: 20081-312

Tels.: (21) 2332-5302 / 2332-5196
www.inea.rj.gov.br




